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Checkliste: Gut vorbereitet ins unverbindliche Telefonat 

 

Sie interessieren sich für eine Seminar, Workshop oder Vortrag? 

Diese Fragen können Ihnen helfen, Ihre Gedanken im Vorfeld zu sortieren. Sie müssen keine 

fertigen Antworten haben – oft genügt eine erste Idee. Gemeinsam klären wir im unverbind-

lichen Telefonat, welches Format und welche Inhalte zu Ihrer Einrichtung und Zielgruppe 

passen. Sie müssen keine fertigen Antworten mitbringen. Vielleicht helfen Ihnen diese 

Fragen als erste Orientierung: 

 

Anliegen und Ziele 

• Was hat die Idee nach einem Seminar, Workshop oder Vortrag ausgelöst? 

• Gab es schon ähnliche Veranstaltungen?  

• Mit welchen Themen? Wie nachhaltig waren diese Veranstaltungen?  

• Was könnte jetzt noch vertieft oder ergänzt werden? 

• Welches Problem soll ggf. durch eine Veranstaltung gelöst werden? 

• Woran würde ich erkennen, dass ein Seminar, ein Workshop oder Vortrag erfolgreich  

              waren? 

• Was wäre Ihnen noch ganz besonders wichtig? 

 

Rahmenbedingungen 

• Welches Format/zeitlicher Umfang schwebt Ihnen vor? 

• Wie viele Teilnehmende dürfen/könnten kommen? 

• Welche Räumlichkeiten gibt es? 

 

Sie müssen diese Fragen nicht vollständig beantworten. Das unverbindliche telefonische 

Erstgespräch dient dazu, einander kennenzulernen und den Rahmen Ihres Anliegens 

abzustecken. Entscheiden wir uns für eine Zusammenarbeit, vertiefen wir Ihre Ziele und 

Erwartungen in einem anschließenden Auftrags- bzw. Kontraktgespräch. Gemeinsam 

entwickeln wir ein Konzept, das zu Ihrer Zielgruppe, Ihrer Einrichtung und Ihrer Veranstaltung 

passt. 

 


